武汉大学因公临时出国（境）人员申请表填表说明

一、本表打印两份，请用正楷如实填写，每联都需要加盖公章。
二、“所在学院/部门意见”栏的填写：
由所在学院/部门负责人填写打√，并说明经费来源以及出访费用明细。
三、 “有关部门意见”栏的填写：
1、凡因公出国90天（含）以上或因公赴港澳30天（含）以上的，须在人事部办理签批（公章）意见。
2、中层副职及以上领导干部出国（境）执行公务的，须在党委组织部办理签批（公章）意见。
3、若系涉密人员出访，须在保密办办理签批（公章）意见。
4、凡使用科研经费的人员出访，须在经费管理部门签批（公章）意见。
5、其他未尽事宜，由国际交流部（港澳台办）工作人员说明。

四、 因公临时出国（境）人员必须严格按照国家有关规定，在回国后7天内将因公护照或通行证上交国际交流部统一保存或注销，并于每周四上午办理预付款结账手续。
五、 办公地点：国际交流部（港澳台办）综合办公室102，
行政大楼东北楼（文理学部）。
     办公电话：027-68752821
     电子邮件：visa@whu.edu.cn
武汉大学因公临时出国（境）人员申请表
申请人常用联系电话：
	姓  名
	
	性别
	
	出生日期
	    年    月    日
	出生地
	

	政治面貌
	
	职  称
	
	职 务
	
	户籍所在地/国籍（外籍人士）
	

	学院/部门
	
	工号/学号
	
	因  公

证件号
	

	出访国家（地区）
	
	计划出访时   间
	出（国）境：        年     月    日

入（国）境：        年     月    日

停留天数：    天（离、入境当日计入在外停留时间）

	出访目的
	□访问考察          □学术交流          □学术会议            □讲学任教                                 □进修培训          □合作研究          □攻读学位            □其他

	邀请单位（学术会议名称）（中文）：

	所在学院/部门意见：  
                                                                                                                                           是否同意出访：  同意□       不同意□  
是否涉密：      涉密□       不涉密□                   
经费来源及出访费用明细：  
签字：                         年   月   日 （公章）
	有关部门意见：
签字：
（公章）
签字：
（公章）

	本栏及以下栏目由国际交流部（港澳台办）填写               武大外出（确）字[      ]    号

	拟同意            赴                执行                   任务，在外停留      天，

出访材料合格，请领导审批。
国际交流部（港澳台办）经办人：                                       年    月    日

	国际交流部（港澳台办）意见：
签字：             年    月    日 （公章）
	分管外事校领导意见： 
签字：                      年    月    日


